Antelao



Nowy wymiar ksiegowosci.

ANTELAO to nowoczesne biuro rachunkowe ukierunkowane na wsparcie
i bezpieczenstwo Twojej firmy. Dzieki naszemu do$wiadczeniu w $wiadczeniu
ustug dla przedsiebiorcéw o zréznicowanym profilu dziatalnosci potrafimy
szybko rozwigzac¢ kazdy problem.

Oferujemy wspodtprace ze zgranym zespotem certyfikowanych ksiegowych,
przy wykorzystaniu najnowoczesniejszych rozwigzan firm Comarch oraz
BrainShare IT. Dzieki naszym rozwigzaniom gwarantujemy duzy komfort
wspotpracy i znaczng oszczednos¢ czasu.

Zespot Antelao




Petna ksiegowosc¢

Kadry i ptace

Kontakt




USI’UgI kSIQgOWG Petna ksiegowos$¢ jest przeznaczona
petna ksiegowosc¢ dla fundaciji i stowarzyszen

Tworzac oferte dla ksiegowosci, odeszliSmy od typowych dla wielu biur skokowych przedziatow
ilosciowych z rozbudowanym cennikiem dodatkowych ustug. Proponujemy nowg forme, ktoéra jest
przejrzysta i doktadnie odzwierciedla ilo$¢ zleconej pracy.

W ramach pakietu otrzymujg Panstwo petny zakres podstawowych ustug ksiegowych, dedykowanego
opiekuna oraz zestaw specjalnych rozwigzan takich jak cyfrowe archiwum dokumentow z aplikacja
mobilng czy program do wystawiania faktur.

Ksiegowanie dokumentow jest liczone od sztuki. Dzieki temu zwieksza sie przejrzystos¢ zleconej pracy
i tatwo mozna oszacowanie koszt ustugi.

Dodatkowe ustugi nie sg obowigzkowe i wykonujemy je na zyczenie klienta. Wyjatkiem jest
przygotowanie rocznego sprawozdania finansowego. Jest to czynnos¢ obowigzkowa, wykonywana raz
do roku.



Cyfrowe archiwum dokumentow

Aplikacja mobilna

Opiekun klienta

Program do wystawiania faktur

Weryfikacja poprawnosci
dostarczonych dokumentéw

Informacje o terminach ptatnosci
i zmianach w przepisach

Rozliczenie transakcji
zagranicznych

Rozliczenie faktury za ustugi
ksiegowe w cenie

Pakiet

600 pLN

(netto miesigcznie)

o
o
o
©
o
o
©
o

Pakiet
1200 rin

(netto miesigcznie)

Pakiet 600/1200
petna ksiegowos¢

W cenie obu pakietéw otrzymujg Panstwo ten sam
zakres ustug ksiegowych. Jest to kompletny zestaw
podstawowych ustug, ktére sg obowigzkowe dla
prowadzenia Panstwa organizacji. Wyjatkiem jest
przygotowanie rocznego sprawozdania finansowego.
Jest to czynnos¢ obowigzkowa, wykonywana raz do
roku.

Ponadto w ramach pakietéw majg Panstwo dostep do
dedykowanego opiekuna, cyfrowego archiwum
dokumentéw z aplikacjg mobilng oraz programu do
wystawiania faktur.

Masz pytania?
Skontaktuj sie z nami

.
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Prowadzenie petnej ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych.

Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych.

Prowadzenie rejestréw sprzedazy i zakupu na potrzeby podatku VAT.

Ewidencjonowanie i prowadzenie rozrachunkdéw organizacji.

Sporzadzanie i przesytanie do Urzedu Skarbowego deklaracji podatkowych PIT, CIT, plikéw JPK_V7M, JPK_V7K, VAT-UE.

Sporzadzanie i przesytanie dodatkowych plikéw JPK w odpowiedzi na zapytanie Urzedu Skarbowego.

Przygotowanie miesiecznych oraz rocznych deklaracji rozliczeniowych do ZUS.

Sredniomiesieczna wartos¢ faktur
Przygotowanie rocznego sprawozdania finansowego za obstuge roku podlegajgcego
zamknieciu.




Rozliczanie zapiséw ksiegowych
petna ksiegowosc

Jeden zapis ksiegowy to konkretna stawka. Nie stosujemy
skokowych przedziatéw ilosciowych. Mogg Panstwo
swobodnie rozwija¢ swojg dziatalno$¢, nie obawiajgc sie
znacznego wzrostu kosztdw.

Pakiet 600 jest skierowany do organizaciji, ktérych ilos¢
dokumentow nie przekracza 120 szt. zapiséw ksiegowych
miesiecznie. W tym pakiecie zaksiegowanie jednego
zapisu wynosi 10 zt.

Pakiet 1200 odpowiada na potrzeby klientdw, ktérych
dziatalno$¢ wymaga zaksiegowania minimum 120 szt.
zapiséw ksiegowych miesiecznie. W tym pakiecie
zaksiegowanie jednego zapisu wynosi 5 zt.

Pakiet

1200 pin

(netto miesiecznie)

Pakiet

600 rLn

(netto miesigcznie)

5 pin
(netto) / dokument

10 PN

(netto) / dokument



Dodatkowe ustugi ksiegowe (ha zyczenie klienta)
petha ksiegowosc

Sporzadzenie i przesytanie do Urzedu Skarbowego aktualizacji NIP-8, VAT-R
na podstawie otrzymanych od Klienta informacji.

Sporzadzenie bilansu i rachunku zyskéw i strat za okresy krétsze niz rok obrachunkowy.
Sporzadzenie noty, faktury korygujgcej w imieniu klienta.

Sporzadzenie upomnienia, wezwania do zaptaty w imieniu klienta.

Korekta deklaracji i obliczen z przyczyn nielezacych po stronie biura.

Przygotowanie wnioskéw do ZUS w sprawie zwrotu nadptaconej sktadki zdrowotne;j.

Przygotowanie dodatkowej dokumentacji zwigzanej z likwidacjg fundacji / stowarzyszenia.

Sporzadzenie zestawien, sprawozdan, prognoz wymaganych przez banki lub inne podmioty.

Sporzadzenie sprawozdania do GUS.

Sporzadzenie pisma, wyjasnienia do urzeddw i instytucji zewnetrznych.

kwoty netto

50 zt [ szt.

150 zt [ godz.

35 zt /[ szt.

35 zt [ szt.

150 zt [ godz.

150 zt [ godz.

150 zt [ godz.

150 zt [ godz.

150 zt [ godz.

150 zt [ godz.



Dodatkowe ustugi ksiegowe (na zyczenie klienta)
petna ksiegowosc¢

Przygotowanie przelewow do wysytki.

kwoty netto

8 zt [ szt.

Wypetnienie wnioskéw kredytowych.

150 zt / godz.

Odbidr dokumentacji papierowe;j. 250 zt [ szt.
Digitalizacja dokumentacji papierowe;j. 1zt /] szt.
Archiwizacja dokumentacji papierowe;. 200 zt / m-c

Ustugi nieprzewidziane cennikiem lub wychodzgce poza zakres umowy z klientem.

150 zt / godz.



Ustugi kadrowo - ptacowe

Oferujemy petng obstuge kadrowo - ptacowg w prowadzeniu spraw pracowniczych. Otrzymajg Parnstwo dedykowanego
specjaliste od spraw HR, ktdry posiada wieloletnie doswiadczenie w tej dziedzinie. Cena ustug kadrowych skfada sie z
dwdch elementdéw: formy zatrudnienia oraz dodatkowych czynnosci wykonywanych na zyczenie klienta.

Masz pytania?
Skontaktuj sie z nami

.
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Umowa o prace 80, | Qaet(t)gggissigcznie,

Sporzadzenie standardowych uméw o prace, aneksow.

Przygotowanie o$wiadczen o rozwigzaniu umowy, $wiadectwa pracy.

Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu.

Tworzenie dokumentéw zgtoszeniowych i wyrejestrowanie do ZUS (w tym cztonkowie rodziny).

Ustalenie uprawnien urlopowych.

Ewidencjonowanie czasu pracy na podstawie danych przekazanych od klienta.

Ewidencjonowanie absenc;ji urlopowych, chorobowych, macierzynskich, rodzicielskich.

Ewidencjonowanie badan lekarskich i szkoler bhp.

Prowadzenie papierowych akt osobowych.

Naliczanie list ptac dla oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, powotania (zarzad, rada nadzorcza).

Rozliczanie deklaracji miesiecznych DRA, PIT-4, PIT-8AR.

Naliczanie zaje¢ wynagrodzen.

Naliczanie ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop, odpraw, odszkodowan w zwigzku z rozwigzaniem umowy o prace.

Wysytanie deklaracji Z-3 do ZUS w zwigzku z zasitkiem.

"



Umowa cywilnoprawna 70 pn

Sporzadzenie standardowych umoéw cywilnoprawnych, aneksdéw.

netto miesigcznie,
za osobe

Przygotowanie o$wiadczen o rozwigzaniu umowy cywilnoprawne;j.

Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu.

Tworzenie dokumentéw zgtoszeniowych i wyrejestrowanie do ZUS (w tym cztonkowie rodziny).

Ewidencjonowanie czasu pracy na podstawie danych przekazanych od klienta.

Prowadzenie papierowej dokumentacji Zleceniobiorcy / Wykonawcy.

Naliczanie listy ptac na podstawie umowy cywilnoprawne;.

Rozliczanie deklaracji miesiecznych DRA, PIT-4, PIT-8AR.

Naliczanie zaje¢ wynagrodzen.

Naliczanie odszkodowan w zwigzku z rozwigzaniem umowy cywilnoprawne;j.

Wysytanie deklaracji Z-3a do ZUS w zwigzku z zasitkiem.
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Dodatkowe ustugi kadrowo-ptacowe

Przyjecie nowego pracownika (akta, wprowadzenie do SladeoSMART).
Weryfikacja akt osobowych.

Korekta deklaracji ZUS z przyczyn nielezacych po stronie biura.
Tworzenie grafikéw pracy.

Tworzenie zakreséw obowigzkéw pracownika.

Korespondencja do ZUS, US, Sanepid, PIP, Komornik.

Rozliczanie delegacji stuzbowych pracownika (krajowych i zagranicznych).
Przygotowanie rocznych PIT, IWA, karty zarobkowe.

Roczne informacje dla emerytéw/rencistow.

Utworzenie Regulaminu Pracy, Regulaminu Wynagrodzenia, Regulaminu Premiowania, ZFSS.

Rozliczanie ZFSS.
Program zwolnien z przyczyn ekonomicznych (indywidualnych, grupowych).
Tworzenie siatek ptac.

Inne raporty na zyczenie.

kwoty netto

150 zt/godz.

150 zt/godz.

150 zt/godz.

150 zt/godz.

150 zt/godz.

150 zt/godz.

60 zt/szt.

35 zt/szt.

35 ztfszt.

150 zt/godz.

150 zt/godz.

150 zt/godz.

150 zt/godz.

150 zt/godz.
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Kontakt

Anna Wasilewska Aneta Burzynska
awasilewska@antelao.pl aburzynska@antelao.pl
+48 663 303777 +48783 324767
Biuro
biuro@antelao.pl ul. Nowowiejska 10/1 poniedziatek - pigtek

+48 663 303 777 00 - 653 Warszawa godz.9 - 17
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